bildungswerk

ver.diin Bayern e.V.

Seminar fiir Schrift- und Protokollfiihrer*innen
Beliebte Aufgabe, ungeliebte Aufgabe — aber notwendig!
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23.11.2026 10:00 - 17:00 Uhr
26/24/146 - Niirnberg S.1172

Zielgruppe

Das Seminar wendet sich an Schrift- und Protokollfiihrer*innen, stellv. Schrift- und Protokollfiihrer*innen von
Personalratsgremien, Betriebsratsgremien, Schwerbehindertenvertretungen, Mitarbeitervertretungen, Jugend- und
Auszubildendenvertretungen und interessierte Arbeitnehmer*innen

Seminarinhalt

Die Protokolle von gesetzlichen Interessenvertretungen sind gelegentlich rechtlich angreifbar oder unwirksam formuliert.
Deshalb halten z. B. viele Widerspriiche gegen Kiindigungen bzw. Einwendungen im Streitfall einer gerichtlichen Uberpriifung
nicht stand.

Das muss nicht sein. In diesem Seminar vermitteln wir lhnen die wichtigsten rechtswirksamen Formulierungen. Wir zeigen
lhnen, wie Sie diese in der tdglichen Praxis integrieren kdnnen. Denn nur mit gut formulierten und rechtssicheren Schreiben
und Protokollen bleibt die Arbeit der Interessenvertretung nicht wirkungslos und sie halten jeder gerichtlichen Uberpriifung
stand.

Seminarinhalte in Stichworten:

e Die Funktion der Schriftfiihrerlnnen

e Bedeutung von Protokollen

e \Jom Beschuss zum Protokoll

e Tagesordnung und Protokoll — zwei Seiten einer Medaille

* Mindestinhalte, Anderungen, Unterschriften, Anwesenheitsliste
o Wer erhalt ein Protokoll

e Aufbewahrungsfristen

e Und weitere Themen rund um das Protokoll

Sonderformen:
Protokoll des Monatsgesprachs
Protokoll bei Personalgesprachen

BITTE geschwarzte Protokolle und Sitzungseinladungen mitbringen.

ver.di Bildungswerk Bayern e.V. - SchwanthalerstraBe 64 - 80336 Minchen - Tel. (089) 599 77 333 - Email: sekretariat@verdi-bw-bayern.de
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bildungswerk
ver.diin Bayern e.V.

Seminar fiir Schrift- und Protokollfiihrer*innen
Beliebte Aufgabe, ungeliebte Aufgabe — aber notwendig!

23.11.2026 10:00 - 17:00 Uhr
26/24/146 - Niirnberg S.212

Veranstaltungsort

Gewerkschaftshaus Nirnberg, 7. Stock
Kornmarkt 5-7
90402 Nirnberg

Freistellungsregelungen

BR: § 37 Abs. 6 BetrVG in Verbindung mit § 40 BetrVG

JAV-BayPVG: Art. 62 BayPVG i.V.m. Art. 46 Abs. 5 BayPVG (gilt auch fir GJAV und HJAV vgl. Art. 64 Abs. 1 Satz 2 BayPVG)
JAV-BetrVG: § 65 Abs. 1 BetrVG i.V.m. § 37 Abs. 6 BetrVG

JAV-BPersVG: § 105 BPersVG i.V.m. § 54 Abs. 1 BPersVG

JAV-MAV: § 19 Absatz 4 MVG i. V.m. § 19 Absatz 3 MVG

MAV: § 16 MAVO

MAV: § 19 Abs. 3 MVG i. V. m. § 30 Absatz 2 MVG

PR-BayPVG: Art. 46 Abs. 5 BayPVG in Verbindung mit Art. 44 Abs.1 BayPVG

PR-BPersVG: § 54 Abs. 1 BPersVG in Verbindung mit § 46 BPersVG

SBV: § 179 Absatz 4 SGB X und § 179 Absatz 8 SGB IX

Teilnahmegebiihr

420,00 € pro Person

(inkl. Verpflegung und zzgl. evtl. der Kosten fir Unterkunft)

Die Teilnahmegebihr ist pauschaliert und beinhaltet die Aufwendungen der Veranstalterin wie Referent*innen-Honorare,
Honorarnebenkosten, seminarbezogene Sach- und Verwaltungskosten. Die Rechnung geht Ihnen mit der Anmeldebestatigung
zu. Bitte leiten Sie die Rechnung unverziiglich an die zustandige Stelle bzw. Person in lhrem Betrieb bzw. Dienststelle zur
Begleichung weiter. Beachten Sie dabei, dass die Uberweisung der Teilnahmegebiihr unter Angabe des
Teilnehmer*innennamens und der Veranstaltungsnummer auf das Konto des Bildungswerkes mit der Bankverbindung
IBAN:DE23 7005 0000 0002 0454 33 BIC:BYLADEMMXXX, méglichst vor Seminarbeginn erfolgt. Die Teilnahmegebiihr kann
mit Hilfe einer vom Arbeitgeber ausgestellten Kostenlbernahmeerklarung beglichen werden. Es gelten die Allgemeinen
Geschaftsbedingungen des Bildungswerkes der ver.di in Bayern e.V., die mit der Anmeldung anerkannt werden.
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